TRACCIA 3

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Garamond;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 9;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto al centro in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.




TESTO WORD

Alcune citta costiere ebbero uno sviluppo di grande importanza nel corso dell’XI secolo quando
fiorirono, nell’Italia meridionale, Napoli, Gaeta, Bari ¢ Amalfi, che declino tuttavia nel corso
successivo all’emergere della “potenza di Pisa”. Un’importanza crescente ando assumendo
nell’ltalia settentrionale Venezia che, sottrarsi di fatto al dominio bizantino alla fine del secolo IX e
datasi un governo oligarchico autonomo sotto i propri dogi, afferrd sempre pit la sua egemonia
nell’ Adriatico nei secoli X e XI, formando cosi un vero e “proprio impero commerciale”. Pisa e
Genova si diedero un ordinamento comunale nel corso del XII secolo e fondarono la propria
potenza commerciale attraverso aspre e vittoriose lotte contro i saraceni. Nel confronto fra le due
potenze marinare Venezia acquisi il “monopolio del commercio” con Costantinopoli mentre Genova
si impadroni di Pera: lo scontro si concluse a favore di Venezia con la guerra di Chioggia.




ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM
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NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
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Prot: DIP-40029-26/08/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Corte dei Conti

Oggetto: Documentazione relativa all'assenza dal servizio a vario titolo

Prot: DIP-45661-29/05/2023

Mittente: Ministero dell'istruzione e del merito

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Procedura mobilita - situazione vacativa ferie e congedi del
personale

Prot: DIP-009248-26/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Riscontro istanza accesso atti procedura progressioni
economiche

Prot: DIP-025889-19/06/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Comunicazione decurtazione competenze stipendio per assenze
per congedo parentale

Prot: DIP-016951-18/06/2023

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimentao per il personale
Oggetto: Richiesta rimborso spese missione

Prot: DIP-007258-22/03/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: INPS

Oggetto: Sollecito richiesta sistemazione posizione assicurativa

Prot: DIP-003947-27/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Presidenza della Repubblica

Oggetto: Richiesta applicazione assegno vitalizio Legge n. 440/85

Prot: DIP-016123-06/07/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Ordine Avvocati Roma

Oggetto: Atto di pignoramento crediti presso terzi

Prot: DIP-035620-23/07/2021
Mittente: Dipartimento della protezione civile
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Comunicazione cessazione dal servizio permanente presso la
PCM

Prot: DIP-002549-02/02/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento della funzione pubblica
Oggetto: Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994




